Gemeinde Umkirch
Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald

Die Gemeinde Umkirch (ca. 6.000 Einwohner) sucht zum nadchstméglichen Zeitpunkt
einen

Gemeindearchivar (m/w/d)
(Teilzeit; 4 Std./ Woche; unbefristet)

Das Gemeindearchiv Umkirch ist im Kultur- und Vereinshaus der Gemeinde beheimatet
und bietet ein interessantes Betéatigungsfeld fur die archivarische Arbeit.

Ihre Aufgaben umfassen insbesondere:

» Leitung des Gemeindearchivs Umkirch als verantwortungsvolles, vielfaltiges und
zukunftsweisendes Aufgabenfeld mit gesellschaftlicher Relevanz und als
Dienstleistungseinrichtung  fur  Blrgerinnen und Blrger sowie der
Gemeindeverwaltung Umkirch
Bewertung und Ubernahme der Unterlagen der Gemeindeverwaltung Umkirch
Ordnung und ErschlieRung der Bestande des Gemeindearchivs
Auskinfte, Stellungnahmen und Nutzerbetreuung im Rahmen der Informations-
dienste
Bestandserhaltung (u.a. Pravention, Notfallmanagement)

Aufbau einer elektronischen Langzeitarchivierung
Forderung der historischen Forschung zur Gemeinde

VVV VVV

Wir erwarten:
» abgeschlossenes Studium als Diplom-Archivar (FH) bzw. Bachelor of Arts im Fach
Archivwissenschaften oder eine vergleichbare Qualifikation.
Ersatzweise ein erfolgreich  abgeschlossenes Hochschulstudium  der
Geschichtswissenschaft oder vergleichbarer Studiengange
» Berufserfahrung im Archivwesen, insbesondere Kommunalarchiv
» Kenntnisse kommunaler Archive und archivspezifischer Software
» Eigeninitiative, organisatorisches Geschick, kommunikative Kompetenz

Wir bieten:

» eine unbefristete Teilzeitstelle mit einer Vergitung nach TVAD bzw. alternativ eine
Beschaftigung auf Honorar-Basis
eine hervorragende betriebliche Altersvorsorge
eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit
Gesundheitsvorsorge mit dem betrieblichen Gesundheitsprogramm Hansefit
sowie JobRad
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Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, richten Sie bitte Ihre Bewerbung mit
aussagefahigen Unterlagen bis Freitag, 25.10.2024, an die Gemeindeverwaltung
Umkirch, Vinzenz- Kremp- Weg 1, 79224 Umkirch oder per E-Mail an
PABewerbung@umkirch.de.

Fir telefonische Auskunfte steht Ihnen Herr Wieland, unter 07665 50511, gerne zur
Verfliigung.

Mehr Uber die Gemeinde Umkirch finden Sie auch unter www.umkirch.de.
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