Gemeinde Gemeinde Umkirch
P U m kl rc h Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald

\'w =

Die Gemeinde Umkirch sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Schulsekretar/in (m/w/d)
in Teilzeit

Als regelmaRige Einsatzzeit ist der Freitag-Vormittag vorgesehen. Daruber hinaus
kénnen bei Abwesenheit der Schulsekretéarin bzw. bei besonderen Veranstaltungen
zusatzliche Zeiten anfallen. Wir bieten eine geringfligige Beschaftigung auf
tariflicher Basis, mit durchschnittlich 4 Stunden Wochenarbeitszeit an. Zur
Planung der konkreten Einsatzzeiten konnen die personlichen Vorstellungen und
Winsche bericksichtigt werden.

Anforderungen:
e kaufmannische Ausbildung oder berufliche Erfahrungen im Sekre-
tariatsbereich oder in Burotatigkeiten
e wertschatzende, respektvolle und offene Grundhaltung
¢ Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Teamorientierung.

Alle Vorziuge des Tarifvertrages fur den offentlichen Dienst (TVOD) finden
Anwendung.

Sollten wir lhr Interesse geweckt haben, richten Sie bitte lhre Bewerbung mit
aussagefahigen Unterlagen bis Freitag, 13.12.2024 an die Gemeindeverwaltung
Umkirch, Vinzenz-Kremp- Weg 1, 79224 Umkirch. Gerne nehmen wir lhre
Bewerbung auch per Mail entgegen an PABewerbung@umekirch.de .

Fir telefonische Auskinfte steht Ihnen Herr Landmann, unter 07665/50512, gerne
zur Verfigung.
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